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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ ректора Херсонського 

державного університету

від 15.05.2025 № 250-Д
ІНСТРУКЦІЯ

З  ОХОРОНИ  ПРАЦІ   №  5

для для слюсаря-ремонтника
1. Загальні положення

1.1. Дія інструкції поширюється на всі підрозділи університету.
1.2. До роботи слюсарем-ремонтником допускаються особи, які досягли 18-річного віку, пройшли медичний огляд та визнані придатними для виконання зазначеної роботи; пройшли вступний інструктаж з охорони праці та інструктаж з питань пожежної безпеки, інструктаж на робочому місці з охорони праці, безпечних прийомів виконання робіт, з питань пожежної безпеки і допущені до самостійного виконання робіт. 

1.3. За даною інструкцією слюсар-ремонтник інструктується перед початком роботи (первинний інструктаж), а потім через кожні 3 місяці (повторний інструктаж).

Результати інструктажу заносяться в «Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці». В журналі після проходження інструктажу повинен бути підпис особи, яка інструктує, та працівника якого інструктують, і в графе  "Знання перевірив, допуск до роботи здійснив" також підпис особи, яка інструктує і дата допуску до роботи.
1.4. За невиконання даної інструкції слюсар-ремонтник несе дисциплінарну, матеріальну, адміністративну та кримінальну відповідальність.

1.5. Слюсар-ремонтник зобов'язаний:

1.5.1. Виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку, безпечного ведення робіт і пожежної безпеки.


1.5.2. Користуватися спецодягом, спецвзуттям та засоба​ми індивідуального захисту.
1.5.3. Пам'ятати про особисту відповідальність за виконання правил охорони праці та безпеку товаришів по роботі.

1.5.4. Виконувати тільки ту роботу, по якій проінструктований та яка доручена керівником.

1.5.5. Утримувати інструмент, устаткування і робоче місце в чистоті і порядку.

1.5.6.  Працювати тільки справними інструментами, пристосуваннями і механізмами.

1.5.7. Вміти надавати першу долікарську  допомогу потерпілим при нещасних випадках.

1.5.8. Вміти користуватись первинними засобами пожежогасіння. 

1.5.9. Не торкатись електрообладнання, клем та електродроту, арматури загального освітлення, не відкривати дверці електрошаф.

1.5.10. Не включати і не зупиняти (крім аварійних випадків) машини, верстати та механізми, робота на яких не передбачена технологічним процесом.

1.5.11. Не виконувати вказівки, які суперечать правилам охорони праці.
1.6.   Паління дозволяється тільки в спеціально відведених і обладнаних місцях.


1.7.  Забороняється находитися на робочому місці, а також на території закладу в стані алкогольного, токсичного чи наркотичного сп'яніння.

1.8. Основні небезпечні та шкідливі виробничі фактори, які можуть діяти на слюсаря-ремонтника:


- недостатня освітленість робочої зони;

- несправність інструмента, обладнання, пристосувань; 


- незахищені струмоведучі частини електрообладнання (електроустановок);

- рухомі машини, механізми, незахищені рухомі частини устаткування.

1.9. Ручні інструменти (молотки, зубила, пробійники тощо) не повинні мати:

- на робочих поверхнях пошкоджень (вибоїн, відколів);

- на бокових гранях у місцях затискання їх рукою задирок та гострих ребер;

- на дерев'яних поверхнях ручок сучків, задирок, тріщин; поверхня повинна бути гладкою;

- наклепів та перегартованих робочих поверхонь.

1.10. Молотки та кувалди повинні бути надійно насаджені на дерев'яні ручки і щільно заклинені м'якими, сталевими загартованими клинами.

1.11. Ручки молотків та кувалд повинні бути виготовлені з твердих та в'язких порід сухого дерева і насаджені під прямим кутом по відношенню до вісі бойка. Виготовлення ручок з м'яких або товстошарових порід дерева забороняється.

1.12. Ручка повинна бути прямою, овального перерізу з незначним стовщенням до її вільного кінця.

Довжина ручок слюсарних молотків повинна бути в межах 300-400 мм у залежності від ваги.

1.13. Всі інструменти, що мають загострені кінці для насаджування рукояток (напилки, викрутки тощо), повинні мати ручки, що відповідають розмірам інструменту, з бандажними кільцями.

1.14. Зубила повинні бути довжиною не менше 150 мм, а відтягнена частина зубила - 60-70 мм. Різальна частина зубила повинна мати пряму або злегка випуклу лінію.

1.15. Слюсарні лещата повинні бути у повній справності, міцно захоплювати затискуваний виріб і мати на губках неспрацьовану насічку.

1.16. Гайкові ключі повинні відповідати розмірам гайок та головок болтів і не мати тріщин та забоїн, площини зіва ключів повинні бути паралельними і не повинні бути закатаними. Розвідні ключі не повинні бути ослабленими у рухомих частинах.

1.17. Лезо викруток повинно за товщиною відповідати ширині шліца в головці гвинта.

1.18. Зенкера, свердла і тому подібний вставний інструмент повинні бути правильно заточені і не мати тріщин, вибоїн, задирок та інших дефектів.

1.19. Хвостовики цього інструменту не повинні мати нерівностей, скосів, тріщин та інших пошкоджень, повинні бути міцно пригнаними і правильно центрованими.

1.20. Світильники з люмінесцентними лампами напругою   127-220 В допускається застосовувати для місцевого освітлення за умов недоступності їх струмопровідних частин для випадкового дотику.

1.21. Освітлювальна арматура і вимикачі повинні мати електро- і гідроізоляцію.

1.22. Світильники слід закривати склом і огороджувати захисною решіткою, металевий корпус світильника слід заземлити.

1.23. Для живлення переносних світильників у приміщеннях із підвищеною небезпекою і особливо небезпечних використовують напругу не вище 42 В.

1.24. У разі наявності особливо несприятливих умов, коли небезпека ураження електрострумом посилюється тіснотою, незручністю, дотиком із заземленими поверхнями, для живлення переносних світильників використовується напруга не вище 12В.

1.25. Для перенесення інструменту слід використовувати сумки або спеціальні ящики; гострі частини інструменту повинні бути захищені чохлами або обгорнуті.



1.26. В залежності від виду виконуваної роботи та механізованого інструменту, який використовується при роботі, працівник повинен бути навчений і проінструктований по правилах безпечної роботи і безпечної експлуатації цього інструменту. Про це повинен бути зроблений запис в журналі інструктажів з питань охорони праці та розпис слюсар-ремонтника.

1.27. Слюсар-ремонтник забезпечується спецодягом: костюм бавовняний, берет, черевики, рукавиці, окуляри захисні відкрити. 

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Отримати завдання від керівника робіт.

2.2. Привести до ладу спецодяг, застібнути або обв'язати рукава, заправити одяг таким чином, щоб кінці його не розвіювались. Прибрати волосся, при необхідності сховати їх під  головний убір.
2.3. Уважно оглянути робоче місце, прибрати все, що заважає роботі.

2.4. Підготувати робоче місце: прибрати зайві предмети, перевірити освітлення, надійність настилів та огорож.

2.5. Впевнитись в тому, що робоче місце достатньо освітлене, а світло не буде засліплювати очі.

2.6. Робочий інструмент та деталі розташувати в зручному та безпечному для користування порядку.

2.7. Впевнитись в  тому,  що робочий  інструмент,  пристосування, обладнання та засоби індивідуального захисту справні і відповідають вимогам охорон праці.

2.8. Перед початком робіт електро- пневмоінструментом та на верстатах необхідно пройти інструктаж по безпечній роботі з ними.

2.9. При виявленні несправності устаткування, інструмента або пристосувань повідомити керівника робіт і до усунення неполадок до роботи не приступати. Працювати на несправному устаткуванні, користуватися несправним інструментом, а також розбирати і ремонтувати електропневматичний інструмент слюсарю-ремонтнику забороняється.

3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

3.1. Виконувати тільки ту роботу, що доручена.

3.2. Стежити за станом проходів і підходів до робочого місця.

3.3. Підтримувати чистоту й порядок на робочому місці.

3.4. Інструменти зберігати у спеціально відведених місцях.

3.5. Паління дозволяється тільки у спеціально відведених місцях.
3.6. При роботі з переносною електродрилю, гайковертом, шліфувальною машиною додержуватись інструкції по експлуатації електроінструмента.

3.7. Забороняється здувати стисненим повітрям з верстата чи деталей металеву стружку. Для змітання стружки та пилу користуватись волосяною щіткою, перебувати при цьому в захисних окулярах.

3.8. При роботі на свердлильному верстаті необхідно:

3.8.1. Перевірити наявність огородження рухомих частин верстата і справність електропускового пристрою.

3.8.2. Точно встановити і надійно закріпити свердло.

3.8.3. Закріпити деталі верстатними або ручними лещатами, упорами, кріпильними косинцями, болтами.

3.9. При роботі на свердлильному верстаті забороняється:

3.9.1. Працювати в рукавицях або з пов'язкою на пальцях рук.

3.9.2. Тримати деталь в руках і свердлити при перекосі закріпленої деталі.

3.9.3. Міняти свердло на ходу верстата.

3.9.4. Вимірювати деталь, змащувати верстат на ходу, гальмувати його, торкаючись рукою ременю, патрона, шківа чи втулки для свердла.

3.9.5. Гальмувати обертання шпинделя натиском руки на частини верстата чи деталі, що обертаються, а також перевіряти рукою вихід свердла.

3.10. При роботі на заточувальному верстаті необхідно надіти захисні окуляри, стояти завжди збоку абразивного круга, пуск верстата має бути зблокований із захисним екраном. Зазор між кругом та підручником повинен бути не більше 3 мм. Стежити за тим, щоб підручник був міцно закріплений, абразивний круг -  обгороджений захисним кожухом. Правити круг зубилом забороняється.

3.11. При роботі з електроінструментом необхідно:

3.11.1. Користуватись діелектричними рукавицями та калошами.

3.11.2. Стежити  за справністю ізоляції та електроінструменту, надійністю кріплення заземлюючого дроту і штепсельної вилки з заземлюючим контактом.

З.11.3. При перервах у роботі виключати інструмент. Включати електроінструмент у мережу за відсутності спеціального штепсельного з'єднання забороняється.

3.12. Працюючи на верстаку необхідно стежити за тим, щоб поверхня його, оббита листовою сталлю, була гладкою і не мала задирок.

3.13. Виконуючи  роботу  сумісно  з  декількома  особами,   узгоджувати  свої дії  з  діями товаришів по роботі.

3.14. На розбирально-складальних роботах застосовувати справні знімачі, гайковерти і ключі. Відкручувати гайки за допомогою зубила і молотка забороняється.

Гайки, які важко відкручуються, змочити гасом, а потім відкрутити ключем.

3.15. Перевіряти   співвісність   отворів   при   складанні   вузлів необхідно виконувати за допомогою конусної оправки або бородка. Забороняється робити це пальцем.

3.16. Під час роботи зубилом або крейцмейселем слід одягнути захисні окуляри і стежити, щоб осколки, які відлітають, стружка не поранили слюсаря, який працює поруч і оточуючих.

Пил і ошурки з верстата змітати щіткою.

3.17. Якщо ремонтні роботи проводяться поблизу електричних проводів і електроустановок, необхідно вимкнути подавання струму на час роботи.

3.18. Не перебувати під механізмами, які висять на тросі вантажопідйомного механізму.

3.19. При роботі ручною ножівкою слід правильно натягнути полотно, щоб воно не вигиналось та не тремтіло під час роботи.

При   розпилюванні   металу   ножівкою   необхідно   зробити на ньому напилком поглиблення, щоб не зсковзувало полотно.

3.20. Зливати мастила з агрегатів слід тільки у спеціальну тару.

Випадково пролите на підлогу мастило слід негайно засипати тирсою або сухим піском і зібрати у спеціально відведене місце, підлогу витерти.

3.21. Забороняється зберігати на робочому місці легкозаймисті рідини та обтиральний промаслений матеріал.

3.22. Не працювати на встаткуванні, пристосуваннях й електроінструментом без інструктажу з охорони праці й дозволу головного механіка.
3.23. Не відволікати працюючих розмовами.
3.24. Не працювати на встаткуванні, пристосуваннях й електроінструментом без інструктажу з охорони праці й дозволу керівника робіт.

3.25. Під час руху по сходах приміщень, не поспішати, йти спокійно, тримаючись рукою за перила.

3.26. Про всі помічені несправності, або недоліки, які можуть привести до травмування, негайно припинити роботу й повідомити керівника робіт.

4.  Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1. Прибрати робоче місце. Інструмент і пристрої протерти і поскладати їх у відведене для них місце.

4.2. Якщо агрегат, що ремонтується, залишається на спеціальних підставках, перевірити надійність їх встановлення.

4.3. Зняти спецодяг, повісити його у спеціально призначене для нього місце.

4.4. Вимити руки і обличчя теплою водою з милом; при можливості прийняти душ.

4.5. Забороняється мити руки в мастилі, бензині, гасі і витирати їх ганчір'ям, тирсою, стружкою.

4.6. Повідомити керівника робіт про закінчення робіт і про всі неполадки під час проведення роботи. 
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1. Причинами виникнення аварійної ситуації та нещасного випадку може бути: ураження електричним струмом, поранення частинами машин, що під час роботи рухаються, затягування недбало одягнутого одягу рухомими частинами обладнання, вихід з ладу інструмента, устаткування, пристроїв, відліт осколків металу, наявність шкідливих речовин в робочій зоні, падіння з висоти, падіння предметів та інше. 

5.2. При виникненні аварійної ситуації (поява специфічного запаху горілої гуми чи диму, при доторканні до металевих частин відчувається наявність електроструму, появі стороннього шуму, відключення електроенергії та інше) відключити електроінструмент від електромережі шляхом роз'єднання штепсельного з'єднання.

5.3. Огородити небезпечну зону,  залишити її, не допускати в неї сторонніх осіб.

5.4.  Повідомити про аварійну ситуацію або нещасний випадок керівника робіт.
5.5. Якщо є потерпілі, при одержанні травми або раптовому захворюванні негайно сповістити свого керівника, організувати першу долікарську допомогу та викликати швидку медичну допомогу по телефону 0-103 або працівника здоровпункту університету по телефону 320.

5.6. Надання першої долікарської допомоги.

5.6.1. Перша допомога при ураженні електричним струмом.

При ураженні електричним струмом необхідно негайно звільнити потерпілого від дії електричного струму, відключивши електроустановку від джерела живлення, а при неможливості відключення - відтягнути його від струмоведучих частин за одяг або застосувавши підручний ізоляційний матеріал.

За відсутності у потерпілого дихання і пульсу необхідно робити йому штучне дихання і непрямий (зовнішній) масаж серця. Негайно викликати “швидку медичну допомогу”.

5.6.2.Перша допомога при пораненні.

Обробку ран, зупину кровотечі необхідно проводити стерильним перев’язувальним матеріалом, а в крайньому випадку – чистою тканиною. Обробляти рану можна лише розчином пероксиду водню. Іншими знезаражувальними розчинами (спирт, йод тощо) можна обробляти шкіру навколо рани. Не можна вправляти органи чи кістки, прибирати згустки крові та сторонні тіла з рани.
5.6.3. Перша допомога при кровотечі.

Рану закрити чистим перев'язочним матеріалом, складеним у валик, придавити її зверху, не торкаючись руками самої рани, потримати на протязі 4-5 хвилин. Якщо кровотеча зупинилася, не знімаючи накладеного матеріалу, поверх нього покласти ще кусок вати і забинтувати поранене місце (з деяким натиском).

У разі сильної кровотечі, яку не можна зупинити пов'язкою терміново викликати лікаря. Застосовується здавлювання кровоносних судин, які живлять поранену область, при допомозі згинання кінцівок в суглобах, а також пальцями, джгутом або закруткою. При сильних крововитратах треба покласти потерпілого, підняти вгору всі кінцівки.

5.6.4. Перша допомога при переломах, вивихах, ударах.

Забезпечити потерпілому нерухомість. Місце ушкодження знерухоміти за допомогою прибинтування до шин чи інших фіксуючих предметів та обкласти його льодом або накласти холодний компрес. Якщо перелом супроводжується кровотечею необхідно її зупинити.

При переломі ребер, ознакою якого є біль при диханні, кашлю, чханні, рухах, необхідно під час видиху туго забинтувати груди чи стягнути їх рушником. 

При підозрі на травму хребта максимально обмежити переміщення потерпілого до приїзду медичного працівника. 

При втраті свідомості – голову повернути набік, слідкувати за пульсом і диханням.

5.6.5. Перша допомога при теплових опіках.

Винести потерпілого з зони дії високої температури. Обробити місце опіку розчином пероксиду водню, накрити марлею чи чистою тканиною. До ушкоджених місць не можна торкатися руками, відривати клаптики одягу, проколювати пухирці, перев’язувати чи стискати.

5.7. Якщо сталася пожежа, приступити до гасіння наявними засобами пожежогасіння. При необхідності викликати пожежну частину по телефону 0-101.
5.8. Виконувати вказівки керівника робіт по усуненню аварійної ситуації.
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